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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRÉS
VICERRECTORADO

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 
DIVISIÓN DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y ESTADÍSTICA

MATRICULACIÓN ESTUDIANTES NUEVOS 2025

El estudiante debe acceder a la dirección URL:  https://matriculacion.umsa.bo 
preferentemente en los navegadores Google Chrome o Firefox.

A continuación, se mostrará la siguiente pantalla donde deberá ingresar el número de su 

Cedula de Identidad y copiar el código de seguridad, respetando mayúsculas, minúsculas y 

números.

                                                                        Click en INICIAR SESIÓN

Cédula de Identidad, ejemplo: 0000001

Copiar el código de seguridad aquí
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Posteriormente le aparecera una pantalla donde deberá:

- Ingresar un nombre de usuario provisional, este NO debe ser su Cédula Identidad y 

debe ser igual o mayor a siete caracteres.

- Registrar su correo personal.

- La contraseña debe cumplir con los requisitos mostrados en pantalla.

Una vez ingresado los datos correctamente, clic en ACEPTAR.

Seguido le volverá a aparecer la pantalla de inicio en donde debera ingresar el usuario 

provisional que registro anteriormente y copiar el codigo de seguridad. Luego clic en 

INICIAR SESIÓN

Usuario provisional

Copiar el código de seguridad aquí

asantacruz1@gmail.com
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Posteriormente deberá ingresar la contraseña que registró y clic en ACEPTAR.

Una vez que haya ingresado correctamente al sistema se desplegaran sus datos como nombre 

completo,  numero  de  C.I.,  correo  personal,  registro  universitario,  carrera  y  estado  del 

estudiante. Para continuar con el proceso, clic en ESTUDIANTE NUEVO.

En la siguiente pantalla deberá subir su fotografía formal con fondo celeste o plomo, registrar 

datos importantes como: Teléfono/Celular, tipo de internet que utiliza y datos de su Diploma 

de Bachiller. Además, deberá subir documentos en formato imagen (jpg), como ser su 

Cédula de Identidad (anverso y reverso en una sola imagen), Certificado de Nacimiento, 

Diploma de Bachiller Anverso y Reverso y Documento de Aprobación de Ingreso.

ANDRES DE SANTA CRUZ CALAUMANA
0000001

CORREO VERIFICADO :: asantacruz1@gmail.com

1111111 PRESIDENTE
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ANDRES DE SANTA CRUZ CALAUMANA
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Una vez ingresado los datos y almacenado los documentos deberá marcar la casilla de 

ACEPTAR y luego clic en GUARDAR DATOS. 

Luego de realizar el proceso de registro de datos y almacenamiento de documentos, debe 

apersonarse  a  su  Unidad  de  Kardex  para  la  VERIFICACIÓN  DE  DOCUMENTOS y 

HABILITACIÓN PARA EL PAGO DE LA MATRÍCULA. 

Una vez que el encargado de Kardex le haya habilitado para el pago de matrícula debe ingresar 

nuevamente al sistema y seguir con el proceso de matriculación.
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Deberá dirigirse al botón PAGAR MATRICULA GESTIÓN 2025.

El sistema le mostrará los diferentes métodos de pago habilitados en la universidad.

Una vez realizado el pago de matrícula, deberá dirigirse al botón CENSO UNIVERSITARIO 2025.

El sistema abrirá la pantalla del CENSO UNIVERSITARIO 2025, una vez abierto deberá llenar 

el formulario.

1 01/01/20242025 1 01/01/2025
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NOTA IMPORTANTE: La matrícula será generada cuando llene completamente el CENSO y 

realice el pago de la matrícula, si no realiza una de las dos acciones, LA MATRÍCULA NO SERA 

GENERADA y por ende no podrá inscribirse en su carrera.

Posteriormente usted podra imprimir su matrícula de esta gestion, haciendo clic en 

IMPRIMIR MATRÍCULA. 

El sistema le desplegará un PDF el cual podrá guardar o imprimir su matrícula física.

1 01/01/2025
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